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1. Amag ve Kapsam

Bu prosedir, Bozok Universitesi Sirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi'nde (BUSEM) olasi
bir tehlike durumunda uygulanacak is akisini tanimlamaktadir. Birimdeki tim akademik ve idari
personel icin baglayicidir.

1.1 Amag

Tehlike ve risk durumlarinin sistematik bicimde tespit edilmesi, siniflandirilmasi, midahale edilmesi
ve kayit altina alinmasi yoluyla kurumsal zararin en aza indirilmesi amacglanmaktadir.

1.2 Kapsam

Bu is akisi asagidaki risk kategorilerini kapsamaktadir:

» Personel glivenligi ve insan kaynaklari riskleri (ayrimcilik, is saghgi ve guvenligi)

» Kurumsal yonetim riskleri (organizasyon yapisi, yetki devri, oryantasyon eksiklikleri)
» Bilgi ve iletisim riskleri (veri gtivenligi, BKYS sistem riskleri, web yonetimi)

» Hizmet kalitesi riskleri (sertifika programlari, verimlilik, paydas iliskileri)

* Mali ve kaynak yonetimi riskleri (satin alma, gelir ydnetimi)
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2. Tanimlar ve Sorumlular

2.1 Temel Tanimlar

Kavram \ Tanim
Risk Belirli bir olayin gergeklesme olasiligi ile bu olayin etkisinin carpimiyla
hesaplanan zarar potansiyeli.
] Risk kutuglnde tanimli, olasi olumsuz bir olayin gerceklesmesine zemin
Tehlike
hazirlayan kosul veya durum.
BKYS Birimlerin risk kayit, takip ve raporlama islemlerini yaruttigu Batinlesik Kalite

Yonetim Sistemi.

Birim dlizeyinde risk yonetim sureglerini koordine eden ve BKYS lzerinden

LS NEETE Iz takibi saglayan yetkili kisi.

Tanimlanan bir riski azaltmaya veya ortadan kaldirmaya yonelik planlanan ve

Kontrol Faaliyeti .
uygulanan énlem.

2.2 Sorumlular

Sorumlu Gorev Risk Seviyesi
Tim Personel Risk tespiti ve birim ydneticisine bildirim Tam seviyeler

Degerlendirme, eylem plani onayi, Ust

W Tam seviyeler
ybnetime raporlama y

Birim Yoneticisi

BKYS takibi, eylem plani koordinasyonu,

Orta ve Yuksek
raporlama

Risk Koordinatorii

Acil midahale karari, mevzuat sureci

baglatma Yiksek

Ust Yonetim
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3. Risk Seviyesi Degerlendirme Matrisi

Risk seviyesi, olasilik (O) ve etki (E) puanlarinin ¢garpimiyla belirlenir: Risk Seviyesi = O x E

Midahale Tiiri

Cok Diisiik 1 1 7 izle, BKYS'e kaydet
Diisiik 1-2 2-3 12 Kontrol faaliyeti gir, takip et
Orta 2_3 3.4 6 Koordinator ata, eylem plani
hazirla
Yiiksek 3 5 1 ACIL_— ust yonetim, mevzuat
islemi
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4. Tehlike Durumu is Akisi Semasi

Asagidaki sema, Risk Kuttigu 2026 (26 kayit) verilerine dayali olarak hazirlanmistir. Tespit, bildirim,
risk seviyesine goére mudahale dallari (Cok Dusiuk/Disuk/Orta/YUlksek), belgeleme, izleme ve
kapatma asamalarini kapsamaktadir.

5/6



Bozok Universitesi — YOBUSEM Tehlike Durumu is Akisi Prosediirii

Bozok Universitesi — Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Tehlike Durumu is Akisi Semasi | Risk Kiitiigi 2026

Personel, yonetici veya BKYS sistemi
2. Birim Yéneticisine Bildirim
So6zla + yazih tebligat yapihr

‘ 1. Tehlike | Riskin Tespiti ‘

Gok Diisik/Diisiik _— Risk Seviyesi? ~__ Orta

P EE——
~— Olasilik x Etki Matrise Bakilir
~—_ //

S (o v |
Izleme ve T~ - _— Risk Koordinatori

Kayit Alti — Devreye girer
D E— Yiksek ~

ACIiL MUDAHALE
Ust yonetim derhal bilgilendirilir
L (Orn: Personel ayrimeiligi — 1D 13650)

Kontrol Faaliyeti Eylem Plani
BKYS'e girilir Kontrol faaliyeti
Tanimlandi statiist ve sorumlu atanir

Mevzuat Gercevesinde
Resmi iglem baslatilir )
A e N
Periyodik q Hukuki / idari stireg Takipte statiisii
Gozden Gegirme BKYS'e islenir

— o

Koruyucu Tedbirler
Magdur korunur, delil saklanir

3. Belgeleme ve Raporlama

Risk kitigiine revizyon detay!
ve kontrol faaliyeti girilir

___________ 4. surekli izleme (BKYS)
Risk koordinatérleri takip eder
Anket ve geri bildirim analizi

I
1
1
1
i
Revize et |
1
1
1
1
1
1

Hayir __—  Riskkapandimi?
<
—~__Kontrol faaliyeti yeterli mi? _—

~__ ///
~— _—
~— _—
~_

I Evet

5. Risk Kapatma
BKYS'de "Kapatildi" olarak isaretlenir
Idari faaliyet raporuna eklenir

~
/>

6. Onleyici Faaliyet
Oryantasyon, yetki devri, gizlilik
sozlesmesi, web gilincellemesi

( Sure¢ Tamamlandi >

Risk Seviye Matrisi (Olasilik x Etki)

C] Cok Diisiik (1x1) - izle ve kaydet (] Orta (2-3 x 3) - Eylem Plani + Koordinatér
C] Dustik (1-2 x 2-3) — Kontrol Faaliyeti Gir / Takip Et C] Yiiksek (3 x 5) — ACIL, Mevzuat Kapsaminda islem

Sorumlular: Birim Yoneticisi - Risk Koordinatérii - BKYS Sistemi - Ust Y&netim
Kaynak: Risk Kiitugl, 5 Haziran 2026 — Strekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
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